LEE N B R IR BRI I N N I B I I I A )

5 L]

Ministério da Ciéncia e Tecnologia

LI N L I R R N R A R R I

L L

LT R R I N B I I S

LI I
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' QUADRO l?EltHilsl!NfPE
GRUFO - Diregao e Assisténcia Intermediiria (DAT - 110)

N de

N¢
c""ﬁ"”' DENOMINACKO SIMBOLO| de DENOMINAGCKO codigo CORRELACKO
Fungoes - Fungoes

GABINETE DO MINISTRO

1 Secretario Administrativo PAT.111.2] NIVEL MEDIO
Servig¢o de Apoio Adminis-
trativo

1 Secretario Administrativo DAT.111.1! NIVEL MEDIO
CONSULTORIA JURIDICA

1 Secretdrio Administrativo DAT.111.1{ NIVEL MEDIO
Coordenadoria de Estudos e -
Pareceres

2 Assistente PAT.112.3| NIVEL SUPERIOR

1 Secretario Administrativo DAT.111.1} NIVEL MEDIO
Coordenadoria de Informagoes
Judiciais

2 Assistente PDAT.112.3] NIVEL SUPERIOR

1 Secretdrio Administrativo PAT.111.1] NIVEL MEDIO
COORDENADORIA DE COMUNICACAO
SOCIAL

2 Assistente DAT.112.3}] NIVEL SUPERIOR

1 Secretario Administrativo AT.111.1! NIVEL MEDIO
SECRETARIA GERAL . ,
Servigo de Apoio Administra- PAT.111.2] NIVEL MEDIO
tivo .

1 Secretario Administrativo DAT.111.1§ NIVEL MEDIO
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Secretario Administrativo

N de NO
&;1905 DENOMINAGKO SIMBOLO|  de DENOMINACKO Cadigo CORRELACXO
Secretaria de Planejamento
e Coordenacao
2 Assistente PAT.112.3] NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo PpAT.111.1] NIVEL MEDIO
Coordenadoria de Planos e
Programas )
2 Assistente DAT.112.3| NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo DAT.111.1| NIVEL MEDIO
Coordenadoria de Acompanha- -
mento e Avaliacao
2 Assistente DAT.112.3}] NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo DAT.111.1| NIVEL MEDIO
Secretaria de Orcamento e ‘
Finangas
2 Assistente DAT.112.3{ NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo PAT.111.1] NIVEL MEDIO
Coordenadoria de Programagao
Financeira
2 Assistente DAT.112.3{ NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo DAT.111.1{ NIVEL MEDIO
Coordenadoria de Orgamento
Programa ‘
2 Assistente DAT,112,3] NIVEL SUPERIOR
1 DAT.111.1 . NIVEL MEDIO
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' QUADRO PE RlllkNlEl(T!E

GRIFO - Diregao e Assisténcia Inteymediiria (DAT - 110}

Ne de N
Cargos DENOMINACKO SMBAIO| de DENOMINAGAO C6aigo CORRELACKO
o , Fungoes
Secretaria de Modernizacao
Administrativa
2 Assistente DAT.112.3 NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo .111 1 NIVEL MEDIO
Coordenadoria de Analise
Organizacional
2 Assistente DAT.112.3 NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo DAT.111.1 NIVEL MEDIO .
Coordenadoria de Métodos e
Procedimentos
2 Assistente DAI.llz.q NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Admlnlstratlvo DAT.111.} NIVEL MEDIO
Secretaria de Coordénacao
de Programas Especials
2 Assistente DAT.112.3 NIVEL SUPERIOR
1 Secretaric Administrativo DAT.111.1} NIVEL MEDIO
Coordenadoria de Articula-
cao Intersetorial
2 Assistente DIA.112.3 NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo DAI.111.1} NIVEL MEDIO
Coordenadoria de Programas
Institucionais
2 Assistente DAT.112.3 NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo DAT.111.1} NIVEL MEDIO
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DENOMINAGAXO

SIMBCOLO

Ne

-

DENOMINACAO

CORRELACKO

W =

Secretaria de Biotecnologia

Secretario Administrativo
SECRETARIA DE CONTROLE INTERA

DAT.111.1

NO

Secretdrio Administrativo
Secretaria de Administracao
Financeira

Secretario Administrativo
Secretario Administrativo
Assistente

Assistente

Divisao de Controle Orcamen-
tario

Segao de Controle Orgamenta-
rio-Administracaoc Direta
Chefe

Segao de Controle Org¢amenta-
rio ~ Administracdao Indireta
Chefe

Divisao de Controle Financei-

DAT.111.2

DAT.111.}Y
DAT.111.2
DAT.112.3
DAT.112.]

DAT.111.2

DAT.111.2

ro
Se¢ao de Controle Financeirod
Administragao Direta

Chefe _

Segao de Controle Finan-
ceiro - Administragao Indi
reta

Chefe

DAT.111.2

DAT.111.2

NIVEL MEDIO

NIVEL MEDIO

NIVEL MEDIO
NIVEL MEDIO
NIVEL SUPERIOR
NIVEL SUPERIOR

-

NIVEL SUPERIOR

NIVEL SUPERIOR

_NIVEL SUPERIOR

NIVEL SUPERIOR
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QUADRO PERMANENTE

GRIPO - Direcao e Assistencia.Intermediaria {DAI - 110)

N9 de N
Cagg"s DENOMINAGEKO SIMBOIO| de DENOMINACGCKO C5digo CORRELACKO
m Fungoes

Divisao de Acompanhamento
Flsico-Financeiro

Secao de Acompanhamento Fi-
sico-Financeiro - Adminis -
tragao Direta

1 Chefe DAT.111.2{ NIVEL SUPERIOR
Se¢ao de Acompanhamento Fi-
sico-Financeiro - Adminis -

tragao Indireta -
1 Chefe DAT.111.2] NIVEL SUPERIOR
Secretaria de Contabilidade
1 Secretario Administrativo DAT.111.1§ NIVEL MEDIO
3 Secretario Administrativo DAT.111.2} NIVEL MEDIO
1 Assistente DAT.112.3} NIVEL SUPERIOR
3 Assistente DAT.112.}] NIVEL SUPERIOR

Divisdo de Escrituracao Orca-
mentaria € Financeira

Segao de Escrituragao Orcamen
taria e Financeira - Adminis-
tragao Direta
1 Chefe DAT.111.2j NIVEL SUPERIOR
Segao de Escrituragao Orgamen
taria e Financeira - AdminisH+
tragao Indireta
1 Chefe DAT.111.2} 'NIVEL SUPERIOR
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QUADRO PERMANENTE
GRUPO - Direcao e Assisténcia Intermedifiria (DAT - 110)

DENOMIKAGCAO

SIMBOLO

N

-—

DENOMINAGAO

CORRELACGCKO

UL

e

Divisao de Escrituracao
Patrimonial

Segao de Escrituragao
Patrimonial -~ Administracgdo
Direta

Chefe

Secao de Escrituracgao
Patrimonial - Administragdo
Indireta

Chefe

Divisao de Anialise

Secac de Analise - Adminis-
tragao Direta

Chefe

Secdao de Analise - Adminis-
tragdo Indireta

Chefe

Secretaria de Processamento

de Dados

Secretario Admlnlstratlvo

Secretario Administrativo

Assistente

Assistente

Divisao de Apoio Adminigtra

DAT.111.2

DAT.111.2

DAT.111.2

DAT.111.2

.111.1
JA11.2
112.3
112,1

tivo

Diretor

Secretario Administrativo
Assistente

.111.3
A111.1
Jd12.2

JNIVEL SUPERIOR

NIVEL SUPERICR

NIVEL SUPERIOR
NIVEL SUPERIOR

NIVEL MEDIO
NIVEL MEDIO
NIVEL SUPERIOR
NIVEL SUPERIOR

NIVEL SUPERIOR
NIVEL MEDIO
NIVEL MEDIO
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Ne de N
A
: O& DENOMINAGAO SIMBOLO de DENOMINAGAO Codigo CORRELACAO

Segao de Administracgdo de
Creditos

Chefe DAT.111.2{ NIVEL MEDIO
Segao de Material e Servigos
Chefe DAT.111.2 NIVEL MEDIO
Segao de Pessoal
Chefe DAI.111.2] NIVEL MEDIO
Secao de Reprografia
Chefe DAT.111.2] NIVEL MEDIO _
Delega01a Regional de Conta-
bilidade no Distrito Fede-
ral - DECDF

Secretario Administrativo DAT.111.3] NIVEL MEDIO
Secretario Administrativo DAI.111.2] NIVE MEDIO
Assistente DAT.112.2 NIVEL SUPERIOR
Assistente DAT.112.1} NIVEL SUPERIOR
Dividao de OperacGes Finan-
ceiras

Segao Orgamentdrio-Financei-
ra

1 Chefe DAT.111.2{ NIVEL SUPERIOR
Se¢cao de Acompanhamento Fi-
sico~Financeiro. .
1 Chefe DAT.111.2 NIVEL SUPERIOR
Divisdao de Operagdes Conta-
beis -

Segao de Receita

1 Chefe DAT.111.2} NIVEL SUPERIOR

e i i
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GRUPO - Direcao e Assisténcia Intermediiria (DAT - 110)

NY de NQ
C"“gg"s DENOMINACEKO SIMBOLO| de DENOMINACAO Cadigo CORRELAGCXO
PncOes Funeoes
DEPARTAMENTO DE PESSOAL
1 Secretario Administrativo |[DAT.111.1} NTVEL MEDIO
Divisao de Registro e Con
trole de Pessoal
2 Assistente _ DAT.112,.3] NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo |DAT.111.1] NTVEL MEDIO
Segcao de Cadastro
1 Chefe DAT.111.3] NIVEL SUPERIOR
Segao de Progressao e Ascen -
sao Funcionais
1 Chefe DAT.111.3] NIVEL SUPERIOR
Divisao de Legislagdo de
Pessoal :
2 Assistente DAT.112.3] NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo [DAT.111.1] NTVEL MEDIO
Segao de Legislagao e Juris
prudéncia
1 Chefe DAT.111.3| NIVEL SUPERIOR
Segcao de Direitos e Deveres
1 Chefe DAT.111.3] NIVEL SUPERIOR
Servigc de Pagamento de
Pessoal
1 Chefe : DAT,.111.3] NIVEL SUPERIOR
& Servigo de Selegao e Aper-
feigoamento :
— i e 1 Chefe [DAT.111.3] NIVEL SUPERIOR
. N Servigo de Assisténcia Médi
. co-Social
o 1 1 Chefe DAI.111.3 NIVEL SUPERIOR
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{(Ministério, Orgao integrante da Presidéncia da Repiblica, Orgao Autdnomo ou Autarquia Federal)
’ QUADRO I’EllMIlglEfoE
GRUFO ~ Diregao e Assisténcia Intermediiria (DAT - 110) -

N? de N
Cagug"s DENOMINACKO SIMBOLO| de DENOMINACGCAO Cédigo CORRELACKO
m@@ mqws
~ e . v Servigo de Apoio Adminis-
trativo
1 Chefe . DAT.111.3 NIVEL MEDIO
EEPARTAMENTO DE ADMINISTRA-
GEO |
1 Secretario Administrativo DAI.111.1 NIVEL MEDIO
Divisao de Material
2 Assistente DAT.112.3 NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo DAI.lll.H NIVEL MEDIO -
Segaoc de Compras
1 Chefe DAT.111.3 NIVEL MEDIO
Segao de Controle .
1 Chefe DAT.111.3 NIVEL MEDIO
Se¢ao de Almoxarifado
1 Chefe DAT.111.3] NIVEL MEDIO
' i-Servigo de Patrimdnio
1 Chefe DAT.111.3 NIVEL SUPERIOR
Divisao de Comunicagdes
Administrativas
2 Assistente DAT.112.3 NIVEL MEDIO
1 Secretario Administrativo |DAT.111.1] NTVEL MEDIO
Secao de Protocolo e Arqui-
Vo
1 Chefe DAT.111.3 . NIVEL MEDIO
Segac de Comunicagdes
1 Chefe DAT.111.3 NIVEL MEDIO
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GRUPO - Diregao e Assisténcia Intermediiria (DA - 110) -

NG de

Cargos >
py DENOMINAGZXO SIMBOIO| de DENOMINACAKO Cdigo CORRELACKO
Divisao de Execugdo Orgamen
tadria e Financeira
2 Assistente DAT.112.3 NIVEL SUPERIOR
1 Secretario Administrativo DAT.111.} NIVEL
Segao de Execugao Orgamentd
ria
1 Chefe DAI.111.3 NIVEL SUPERIOR
Segao de Execug¢do Financei- .
. ra -
1 Chefe DAT.111.3 NIVEL SUPERIOR
\ - -} 8ervigo de Atividades Auxi-
i liares
. 1 Chefe DAT.111.3 NIVEL
BRTES Servigo de Apoio Administra
o tivo
b1 Chefe DAT.111.3 NIVEL
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ANEXO 11

FUNCOES DE ASSISTENCIA INTERMEDIARIA

CATEGORIA — ASSISTENCIA INTERMEDIARIA (DAl — 112)

{Item il do artigo 99 do Decreto n® 72.912, de 1973}

No
de DENOMINACAO Cédigo SINTESE DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Funcdes
Consultoria Juridica
Coordenadoria de Estudos e Parece-
res
2 Assistente DAI. 112.3 Assistir ao Coordenador contribuindo na orlentagao e assisténcia
aos dirigentes dos orgaos e entidades do Ministério, em ques-
toes de natureza ]urldlca, e desenvolver outras atividades rela-
cionadas com sua area de atuacao.
Coordenadoria de Informagoes
- Judiciais
2 Assistente DAI. 112.3 Assistir ao Coordenador no controle de informagoes judiciais e
no cumprlmento de decisOes emanadas do Ministério Pablico e do
Poder Judiciario, catalogar e manter publlcagoes referentes a le
gislagao e jurisprudéncia de interesse da Consultorla e desenvol
N ver outras atividades relacionadas com sua area de atuagao.
Coordenadoria de Comunicacao
Social
2 Assistente baI. 112.3 Assistir ao Coordenador na edltoragao das publlcagoes do Gabine-
te do Ministro, na divulgagao das noticias destinadas ao meio
de comunlcagao de massa; acompanhar e orientar nas participagoes
em simpdsios, encontros, seminarios, reunides e congressos.
Secretaria de Planejamento e
Coordenacao
2 Assistente DAT. 112.3 Assistir ao Secretdrio em estudos, anilises e pesquisas para a
fixacao de objetivos e a formulacao de diretrizes para atuacgao

no Mlnlsterlo, bem como desenvolver atividades relacionadas com
a sua area de atuagao.
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ANEXO 11

FUNCOES DE ASSISTENCIA INTERMEDIARIA
CATEGORIA — ASSISTENCIA INTERMEDIARIA (DAl — 112)

{ftem 11 do artigo 99 do Decreto n® 72.912, de 1973)

NO
de DENOMINAGCAD Cédigo SINTESE DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Func¢des
Coordenadoria de Planos e Progra-
mas
2 Assistente DAT. 112.3 Assistir go Coordenador na orientagdo e no desenvolvimento das
atividades de planos e programs no ambito do Ministério, bem como
desenvolver outras atividades relacionadas com sua area de atua-
gao.
Coordenadoria de Acompanhamento
e Avaliacgao
- 2 Assistente DAI, 112.3 Assistir ao Coordenador no acompanhamento e avaliacao da execucdo
dos planos, programas e projetos a cargo do Ministerio e de suas
entidades vinculadas, bem como desenvolver atividades relaciona-
das com sua area de atuacgdo.
Secretaria de Orcamento e
Financas
2 Assistente DAI. 112.3 Assistir ao Secretdrio no levantamento e pesquisa da legislacgao
orgamentaria das unidades da administracdo federal supervisiona-
das pelo Ministério, bem como desenvolver atividades relacionadas
com sua area de atuagao,
Cordenadoria de Programagao
Financeiro
2 Assistente DAY, 112.3 Assis+ir ao Coordenador nas medidas relacionadas com a programa-

cao financeira e no controle dos recursos atribuidos ao Ministé-
rio, bem como desenvolver outras atividades relacionadas com sua
area de atuacao.


Souza

Souza


MINISTERIO..DA ..CIENCIA . .E.. TECNOLQGIA,

ANEXO 11

{Ministério, Orgdo integrante da Presidéncia da Republica, Autarquia Federal ou Org3o Auténomo)

FUNCOES DE ASSISTENCIA INTERMEDIARIA

CATEGORIA — ASSISTENCIA INTERMEDIARIA (DAl — 112)

(Item I1 do artigo 90 do Decreto n 72.912, de 1973)

Ne
de DENOMINAGAOD Cédigo SINTESE DAS ATRIBUIGCOES ESPECIFICAS
Funcdes
Coordenadoria de Orcgamento
Programa
2 Assistente DAI. 112.3 Assistir ao Coordenador na anélise dos orgamentos prdprios,  nos
planos de aplicagao e a programacao financeira de desembolso, bem
como desenvolver atividades de sua area de atuacgao.
Secretaria de Modernizacao
Administrativa
2 Assistente DAI. 112.3 Assistir ao Secretario no planejamento e coordenagao das ativida-
- des relativas a racionalizagdc e ao desenvolvimento da organiza-
cao, sistemas e métodos administrativos, bem como desenvolver a-
tividades de sua area de atuagao,
Coordenadoria de Desenvolvimento
Organizacional
2 Assistente DAI. 112.3 - Assistir ao Coordenador no planejamento e coordenar a elaboragao
e o desenvolvimento dos projetos relativos i organizacao adminis-
trativa; colaborar no estabelecimento de normas e critdrios para
a organizacao dos orgaos, bem como desenvolver atividades de sua
area de atuacgao.
Coordenadoria de Métodos e
Procedimentos
2 Assistente DAT. 112.3 Assistir ao Coordenador no exame sistematico das fungoes, métodos,

rotinas e procedimentos administrativos dos bérgaos e entidades do
Ministerio, com vistas & reformulacao de propostas de mudangas,
bem como desenvolver atividades de sua Area de atuagao.
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ANEXO 11

FUNCOES DE ASSISTENCIA INTERMEDIARIA
CATEGORIA — ASSISTENCIA INTERMEDIARIA (DAl — 112)

(Item 11 do artigo 99 do Decreto n® 72.912, de 1973)

No

de DENOMINACAO Cédigo SINTESE DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS
Funcdes

Secretaria de Coordenacgao
de Programa Especiais

2 Assistente DAT. 112.3 - Assistir ao Secreta@rio na execucao de atividades de articulacao in
terinstitucional, com os &rgdo federais, estaduais, municipais &~
instituigdes representativas do setor produtivo, bem como desen-
volver atividades da sua &rea de atuacao.

Coordenadoria de Articulacgdo

Intersetorial
2 Assistente DAI. 112.3 - Assistir ao Coordenador na articulacao com o sistema Nacional de
Ciéncia e Tecnologia e com o setor produtivo nacional, institui-
¢Oes piiblicas e privadas, bem como desenvolver atividades da

sua area de atuacao.
Coordenadoria de Programas
Institucionais

2 Assistente DAT. 112.3 - Assistir ao Coordenador na execugao de programas e projetos de
cooperagao regional, estadual e municipal; acompanhar, avaliar a-
cordos, convenios e contratos, bem como desenvolver atividades da
sua area de atuacao.

Secretaria de Controle Interno

Assistente DAT. 112.3 - Assistir ao Secretirio de Administracao Financeira, Contabilidade,
2 Assistente DAI. 112.2 PFocessamento de Dados, aos Diretores de Divis3o e ao Delegado Re
13 Assistente DAT. 112.1 gional nos assuntos de: -
) * contabilizagao das operag¢des orcamentirias, financeiras, e patri-
moniais;

fiscalizagao de operacgdes relacionadas com a execugao orcamentaria
e financeira;

orientagao de operagdes relacionadas com a execugao orc¢amentiria e
financeira;

orientagao ds unidades gestoras;

colaboragdo nos trabalhos de processamento de dados.
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ANEXO 11

.........................................................................................

FUNCOES DE ASSISTENCIA INTERMEDIARIA
CATEGORIA — ASSISTENCIA INTERMEDIARIA (DAl — 112}

(ttem |1 do artigo 99 do Decreto nQ 72.912, de 1973)

No

de DENOMINACAQ Cdodigo SINTESE DAS ATRIBUICBES ESPECIFICAS
Funcdes

Departamento de Pessoal

Divisao de Registro e Controle
de Pessoal

2 Assistente DAI. 112.3 - Assistir ao Diretor no planejamento, orientagio coordenagao e
supervisao dos trabalhos do drgio, bem como desenvolver ativida-

_ des da sua area de atuagao.

Divisao de Legislagao de Pessoal
2 Assistente DATI. 112.3 ~ Assitir ao Diretor no planejamento, orientagao, coordenacao e su-
pervisao dos trabalhos do drgio, bem como desenvolver atividades

da &rea de atuacgao,

Departamento de Administracao

.. Divisao de material
2 Assistente DAT. 112.3 - Assistir ao Diretor na programacgao, orientacao normativa, supervi
sao técnica, fiscalizagao e das atividades de administracdao de ma
terial do Ministério, bem como desenvolver atividades de sua area
de atuacgao,
Divisdo de Comunicagdes
2 Assistente DAT. 112.3 - Assistir ao Diretor na coordenagdo, orientacio controle ¢ execu-
gao das atividades relativas a expedigao, recébimento, reqistros
distribuicao, movimentacdo e arquivo dos papéis, bem como desen-
volver atividades de sua drea de atuacao.
Divisao de Execucdo Orcamentiria
e Financeira
2 Assistente DAI. 112.3 = Assistir ao Diretor na_coordenagdo, orientacio e execucao das ati
vidades de movimentagdo dos recursos orcamentarios e financeiracs,
bem como desenvolver atividades de sua area de atuacao.
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